
事前マッチングシステム
(商談マッチングサイト)

利用マニュアル(出展企業用)



事前マッチングシステム(商談マッチングサイト)について

本商談会サイトでは、出展企業に対して、直接来場者や、他の出展者とお互いに
「商談のアプローチ(商談申込)」やメッセージのやり取りを事前に行うことができます。
ご活用いただき新たな商談・取引の創出にお役立てください。
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※ログインIDとパスワードは、企業情報登録時と同一です。
※記載情報でログイン後、2回目以降は自動ログインされる場合があります。
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出展企業（検索）ページでは、8つのカテゴリから企業を検索できます。

「商談目的から探す」「地域から探す」「取引信用金庫から探す」「キーワードから探す」が
表示され、より詳細に出展企業を検索できます。

気になるカテゴリや条件を選んで［検索する］をクリックしてください。

1.商談申込の手順①

公式サイトの「出展企業検索」から商談したい相手先を見つけてください。



1.商談申込の手順②
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［検索する］をクリックすると、
検索条件に合致した出展企業が一覧表示されます。
一覧の中から、気になる企業名をクリックしてください。

①

②

③

① 企業情報が記載されています。
企業概要などを確認することで、どのような企業かを把握できます。

②「商談目的」、「商談希望先」、「商談ポイント」が記載されています。
内容を確認することで、企業が求めている商談の詳細を把握できます。

③ 商談を希望する場合は、［商談したい］ボタンをクリックしてください。
ログインしていない場合は、ログインページに遷移します。

※既にログイン済みの場合は、次項の「商談申込ページ」へ直接進みます。

④ ログイン情報を入力してください。

④ログインページ



1.商談申込の手順③
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商談を行いたい出展企業に、商談申込を送信できます。

①

②

③

① 商談先に、どのような内容で商談したいかを入力します。(※重要)
② 商談マッチングサイトのマイページに戻ります。
③ 入力した商談内容を、商談相手先に送信できます。

商談申込企業 ※商談したい内容を相手に伝える重要な項目です。
具体的に丁寧に記入しましょう。



2.商談申込を受けた場合の操作方法①
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商談申込を受けると、確認用のメールが届きます。
内容を確認するには、商談マッチングサイトのマイページにアクセスしてください。

① 受け付けた商談申込は区分が受付中となっています。
② 商談申込の内容確認、商談の成立、商談の不成立は詳細から確認できます。

① ②

★商談申請を受けたら

1. 商談内容を確認し、対応可能かを社内で検討

2. マイページの「詳細」から、成立 or 不成立を判断(※重要)

3. 商談申込企業へメッセージを送信(※重要)

Q: 複数の申請が来た場合、どう処理をする？

A:それぞれの「詳細」ページから個別に対応できます。

商談までのフロー



2.商談申込を受けた場合の操作方法②
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商談申込を受けた場合は、この画面から内容の確認や、
商談の成立・不成立の判断が可能です。

①
②
③
④

⑤

⑥

⑦ ⑧

① 現在の商談状況を確認できます。
② 商談申込企業からの提案内容が記載されています。
③ 商談申込企業の企業名が表示されます。
④ 商談受取先(自分)の企業名が表示されます。
⑤ 商談の判断理由や今後の対応などをメッセージとして記載できます。
⑥ 商談マッチングサイトのマイページに戻ります。
⑦ 商談を成立として登録します。
⑧ 商談を不成立として登録します。

※一度登録した「成立・不成立」の変更は、担当の信用金庫にて対応いたします。

※誤って成立にした場合は、速やかに担当の信用金庫へご連絡ください。

商談申込企業

商談申込企業

※商談したい内容を相手に伝える重要な項目です。
具体的に丁寧に記入しましょう。



3.マイページ①(開き方)
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① しんきん合同商談会トップページ

商談マイページのバナーをクリックし、
ログインページにアクセスしてください。

③ マイページへ

※初回ログイン時など、商談申込がない場合はリストが空欄となっています。

② ログインページへ



3.マイページ②（ログイン後トップ）

マイページでは、以下のメニューをご利用いただけます。

ア. しんきん合同商談会TOP TOPページに戻ります。
イ. 出展小間 会場内のフロアマップ（PDF）を確認できます。
ウ. 出展企業(検索) 出展企業の検索ページにアクセスします。

P2～P4の申込方法をご確認ください。
エ. ログアウト 本サイトからログアウトします。
A.商談区分 現在の商談状況を確認できます。
B.商談詳細 商談内容の詳細を確認できます。
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3.マイページ③(商談区分)

① 「受付中」にチェックを入れると、現在進行中の商談のみが表示されます。
今後やり取りを進めたい商談の確認に便利です。
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① ② ③ ④

② 「成立」にチェックを入れると、成立済みの商談だけが表示されます。
 成果としてまとまった案件を確認したいときに使用します。

③ 「不成立」にチェックを入れると、結果に至らなかった商談のみが
表示されます。

④ 商談区分ごとに検索ができます。

⑤

⑤ 表示されている商談件数を確認できます。検索結果の件数がここに
    表示されます。

商談の進行状況（受付中・成立・不成立）に応じて、絞り込み検索が可能です。
該当する状態にチェックを入れ、［検索］ボタンをクリックしてください。



3.マイページ④(商談一覧)

商談一覧の詳細情報を確認できます。

① 商談の成立・不成立などのステータスを確認できます。
② 商談相手の企業名が表示されます。
③ 商談相手のブース番号が表示されます。
④ 商談相手の信用金庫名が表示されます。
⑤ 商談相手の支店名が表示されます。
⑥ 相手から通知が届いた場合、「New」と表示されます。
⑦ 最終送信日などの更新日時が表示されます。
⑧ 商談ごとの詳細情報へのリンクです。
クリックすると、選択した商談の詳細状況を確認できます。次項へ

① ② ③
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④ ⑤ ⑥ ⑦ ⑧



3.マイページ⑤(商談詳細)
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商談一覧から［詳細］をクリックすると、選択した商談の現在の状況などを確認できます。

①

②

③
④

① 商談の成立・不成立など、現在のステータスを確認できます。
② 商談申込内容が表示されます。
③ 商談申込を行った企業名が表示されます。
④ 商談相手先の企業名が表示されます。

商談申込企業

商談申込企業：
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